Zalacznik nr 3 — projekt umowy do zapytania ofertowego z dnia 17.12.2019 .

UMOWA nr

zawarta w dniu...........w Wodzislawiu Slaskim

Zawarta W dniu ..o, w Wodzistawiu Slaskim pomiedzy ...Domaro Sp. z 0.0. z siedzibg w
Wodzistawiu Slaskim przy ul. Dr L. Mendego 2, reprezentowang przez Barbare Chrobok-Prezesa
Zarzadu ...Domaro Sp. z 0.0., w dalszej tresci umowy zwang dalej ,,Zamawiajacym”

reprezentowanym przez

zwanym dalej ,,Wykonawca",
Yacznie w dalszej czesci umowy zwanymi dalej ,,Stronami".

Podstawe zawarcia umowy stanowi art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. 2013 r., poz. 907 ze zm.).

§ 1.
Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie na rzecz Zamawiajacego przez Wykonawce
»Wykonywanie  usluyg =~ w  zakresie = porzadkowania i  niszczenia = dokumentow
niearchiwalnych ...Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Mendego 2. ,,

§ 2.
Zamawiajacy osSwiadcza, iz posiada niezbedne Srodki oraz zaplecze techniczne umozliwiajgce
wykonanie zlecenia, a w szczegdlnoSci Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustug
porzadkowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi, natomiast ustuge niszczenia
zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych i ochronie informacji
niejawnych.

§ 3.
Wykonawca oswiadcza, iz w ramach wykonywania okresowych prac archiwizacyjnych wykona
nastepujace prace:

1. wydzieli ze skladnicy akta kategorii BC, ktorych okresy przechowywania minely wraz ze
sporzadzeniem spisu tychze akt

2. odbierze i bezpowrotnie zniszczy wydzielone akta kategorii BC,

3. uporzadkuje (na poziomie segregatora/teczki/pudetka archiwizacyjnego) poprzez przyjecie
odpowiedniej klasyfikacji aktowej i sporzadzi ewidencje tychze akt w postaci spisow
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zdawczo — odbiorczych.

4. przekaze uporzadkowana skladnice wyznaczonemu przez Zamawiajacego pracownikowi
oraz poinformuje go o sposobie korzystania ze skladnicy akt.

5. Umowa bedzie wykonana w terminie od ......................... 4 [ IR

§ 4.
Porzadkowanie i brakowanie o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy wykonane beda w siedzibie
Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca Swiadczy ustugi porzadkowania akt w siedzibie
wiasnej, zobowigzany jest odebra¢, przetransportowac i zwroci¢ akta we wlasnym zakresie zgodnie
z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych i ochronie informacji niejawnych.
Niszczenie bedzie wykonane w niszczarni przemystowej, nalezacej do Wykonawcy.

§ 5.
Celem wykonania Umowy Zamawiajacy zobowiazuje sie zapewni¢ Wykonawcy warunki pracy
umozliwiajace prawidlowe wykonanie powierzonych mu obowiazkéw, poprzez udostepnienie
pomieszczen oraz wyznaczenie osob upowaznionych do udzielania informacji w zakresie prac
objetych zleceniem.

§ 6.
W przypadku, gdy wykonanie ustugi w zakresie opisanym w § 1 nie zostanie zakonczone z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, zobowiazuje sie on do pokrycia wszelkich kosztow zwigzanych
z wykonanymi juz pracami, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce z
dolaczonym wykazem wykonanych prac. Ewentualne wznowienie przerwanych prac moze nastgpic
po pokryciu kosztow prac juz wykonanych, w drodze ponownego, pisemnego uzgodnienia miedzy
stronami.

§ 7.
Podstawa do zakonczenia prac i wystawienia faktury przez Wykonawce beda:

1. protokoty zdawczo-odbiorcze podpisane przez obydwie strony

2. certyfikaty zniszczenia wystawione w oparciu o osobne protokoty odbioru dokumentéw do

zniszczenia.
§ 8.
1. Maksymalna i szacunkowa wysoko$¢ wynagrodzenia, zgodnie z oferta stanowiaca
zatqcznik nr 1 do umowy za ustugi objete przedmiotem umowy, o ktéorych mowa w § 1,
WYNOSi NELO ..ccvrernresenrens zt (stownie ziotych: ......cccooviiniiiiie, ) plus podatek VAT 23%
w  wysokoSci: ..o 7 S (OUTRSR ), lacznie ............... zt  (slownie
2 (0] 474 al 1 TSR U RURUURURRRURRRT ).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 platne bedzie po wykonaniu ustug bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy w terminie do 30 dni od jej zakonczenia.
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3. Platnikiem dla przedmiotowego zaméwienia jest ...Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Slaskim z
siedziba przy ul. Dr L. Mendego 2 w Wodzistawiu Slaskim.

4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
NI ceieeeinecencenrcesscnscnscsssnssnssnnnnennens  WSkazany w oSwiadczeniu / zaswiadczeniu
Wykonawcy.

Zmiana numeru rachunku w formie aneksu do Umowy.

5. W przypadku zmiany przez wiladze ustawodawczg procentowej stawki podatku VAT, kwota brutto
wynagrodzenie Wykonawcy zostanie odpowiednio dostosowana aneksem do niniejszej Umowy.

6. Za date platnosci bedzie uwazany dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§9.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania szczegélnej starannosci przy wykonywaniu
niniejszego zlecenia wymaganej od profesjonalisty, a takze do poufno$ci i nienaruszalnosci
dokumentéw Zamawiajacego. Obowigzek poufnosci dotyczy wszelkich informacji o jakich
Wykonawca pozyskal wiadomos¢ przy wykonywaniu jak i przy okazji wykonywania tej umowy
dotyczacych w szczegélnosci interesow Zamawiajacego klienteli oraz dokumentacji podatkowej. Z
Wykonawca zostanie podpisana Umowa o przetwarzanie danych osobowych, ktéra stanowi
zatqeznik nr .........

§10
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania w tym wzgledzie oséb
przez niego zatrudnionych.

§ 11.
Wykonawca o$wiadcza, iZ ma prawo dysponowa¢ przekazanymi do porzadkowania lub zniszczenia
dokumentami, bowiem jest ich wlascicielem lub uprawnionym reprezentantem wtasciciela.

§12.
Pisemne zlecenie Zamawiajacego zniszczenia poszczegélnych dokumentéw wylacza wszelkq
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy w tym zakresie.

§ 13.
Wykonawca zwolniony bedzie z odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania badZz nienalezytego
wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej umowy z powodu wystapienia sity wyzszej.

§ 14.
Wykonawca powiadomi Zamawiajagcego na piSmie tak szybko, jak to bedzie mozliwe o
okolicznos$ciach zaistnienia sity wyzszej, a takze przedsieweZzmie wszelkie Srodki aby zapobiec
skutkom.

§15.
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Wszelkie zmiany lub uzupeknienia niniejszej Umowy lub Zalacznikéw stanowiacych jej integralng
czes¢ musza, pod rygorem niewaznos$ci, mie¢ forme pisemna i by¢ podpisane przez obie Strony.

§ 16.
1. Ewentualne sporv powstale w trakcie realizacii ninieiszei Umowv Stronv beda staralv sie
rozwigzywac polubownie. W przypadku braku porozumienia miedzy Stronami, wszelkie spory  beda
rozstrzvgane przez sad powszechnv wiasciwv dla siedzibv Zamawiaiacego.
2. W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy
obowigzujacego prawa, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

§17.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 dla Wykonawcy a 1 dla
Zamawiajacego.

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamo6wienia.

2. Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
3. Oswiadczenie/zaswiadczenie o nr rachunku bankowego Wykonawcy
4. Oferta

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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