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UMOWA nr BZ. 2111.1.2020

zawarta w dniu 2 stycznia 2020 r. w Wodzistawiu Slaskim

T,

Zawarta w dniu 2 stycznia 2020 r. w Wodzistawiu $laskim pomigdzy ...Domaro Sp. z 0.0. z siedziba w
Wodzistawiu Slaskim przy ul. Dr L. Mendego 2, Teprezentowang przez Barbare Chrobok-Prezesa

Zarzadu ..Domaro Sp. z 0.0., w dalszej tredci umowy zwang dalej ,, Zamawiajacym”

d

"Anna Kolecka prowadzaca dziatalnoéé gospodarcza pod nazwg RODOS z siedziba w Kaliszu przy

ul. Starozytnej 151a NIP 9680049871 zwana w dalszej czesci umowy Wykonawca".

Podstawe zawarcia umowy stanowi art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U. 2013 1., poz. 907 ze zm.).

§ 1.
Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonywanie na rzecz Zamawiajgcego przez Wykonawce
»Wykonywanie ustug W zakresie porzqglkowemia i niszczenia dokumentdw
niearchiwalnych ...Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Slaskim przy ul. Mendego 2. ,,

§ 2.
Zamawiajacy o$wiadcza, iz posiada niezbedne $rodki oraz zaplecze techniczne umozliwiajace
wykonanie zlecenia, a w szczegélnoéci Wykonawca zobowiazuje sie do wykonania usiug
porzadkowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi, natomiast ustuge niszczenia
zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych i ochronie informacii
niejawnych.

8 3.
Wykonawca oéwiadcza, iz w ramach wykonywania okresowych prac archiwizacyjnych wykona
nastepujace prace:

1. wydzieli ze skiadnicy akta kategorii BC, ktérych okresy przechowywania minely wraz ze
sporzadzeniem spisu tychze akt

2. odbierze i bezpowrotnie zniszczy wydzielone akta kategorii BC,

3. uporzadkuje (na poziomie segregatora/teczki/pudetka archiwizacyjnego) poprzez przyjecie
odpowiedniej klasyfikacji aktowej i sporzadzi ewidencje tychze akt w postaci spiséw
zdawczo — odbiorczych.

4. przekaze uporzadkowang skladnice wyznaczonemu przez Zamawiajacego pracownikowi
oraz poinformuje go o sposobie korzystania ze sktadnicy akt.

5. Umowa bedzie wykonana w terminie od 15 stycznia 2020 . 29 Iutego 2020 1.
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§ 4.
Porzadkowanie i brakowanie o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy wykonane beda w siedzibie
Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca Swiadczy ustugi porzadkowania akt w siedzibie
wlasnej, zobowiazany jest odebraé, przetransportowac i zwroci¢ akta we wlasnym zakresie zgodnie
z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych i ochronie informacji niejawnych.
Niszczenie bedzie wykonane w niszczarni przemystowej, nalezacej do Wykonawcy.

§ 5.
Celem wykonania Umowy Zamawiajacy zobowigzuje sig zapewni¢ Wykonawcy warunki pracy
umozliwiajace prawidtowe wykonanie powierzonych mu obowiazkéw, poprzez udostepnienie
pomieszczefi oraz wyznaczenie 0s6b upowaznionych do udzielania informacji w zakresie prac
objetych zleceniem.

§6.
W przypadku, gdy wykonanie ustugi w zakresie opisanym w § 1 nie zostanie zakonczone z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, zobowiazuje sig on do pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych
7 wykonanymi juz pracami, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce z
dotaczonym wykazem wykonanych prac. Ewentualne wznowienie przerwanych prac moze nastapic
po pokryciu kosztéw prac juz wykonanych, w drodze ponownego, pisemnego uzgodnienia migdzy
stronami.

§7.
Podstawa do zakoriczenia prac i wystawienia faktury przez Wykonawce beda:

1. protokoly zdawczo-odbiorcze podpisane przez obydwie strony

2. certyfikaty zniszczenia wystawione w oparciu o osobne protokoty odbioru dokumentéw do
zniszczenia.

§ 8.
1. Maksymalna i szacunkowa wysokoé¢ wynagrodzenia, zgodnie z oferta stanowiacy

zalqcznik nr 1 do umowy za ushugi objete przedmiotem umowy, O ktérych mowa w § 1, wynosi

netto 7000 z} (stownie ziotych: siedem tysiecy ziotych ).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie po wykonaniu ustug bedacych przedmiotem

niniejszej Umowy w terminie do 30 dni od jej zakonczenia.

3. Plamikiem dla przedmiotowego zamdwienia jest ..Domaro Sp. z 0.0. W Wodzistawiu Slaskim

z siedzibg przy ul. Dr L. Mendego 2 w Wodzistawiu Slaskim.

4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy platne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

ar 08 1090 2590 0000 0001 1426 23997 wskazany w ofercie cenowej Wykonawcy.
Zmiana numeru rachunku w formie aneksu do Umowy.
5. Za date ptamosci bedzie uwazany dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§9.
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Wykonawca zobowiazany jest do zachowania szczegblnej starannosci przy  wykonywaniu
niniejszego zlecenia wymaganej od profesjonalisty, a takze do poufnosci i nienaruszalnodci
dokumentéw Zamawiajacego. Obowigzek poufnosci dotyczy wszelkich informacji o jakich
Wykonawca pozyskal wiadomog¢ przy wykonywaniu jak i przy okazji wykonywania tej umowy
dotyczacych w szczegblnodal intereséw Zamawiajacego klienteli oraz dokumentacji podatkowej. Z
Wykonawcg zostanie podpisana Umowa o przetwarzanie danych osobowych, ktéra stanowi
zatqcznik nr 2,

§ 10
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za wszelkie dziatania I zaniechania w tym wzgledzie oséb
Przez niego zatrudnionych.

§11.
Wykonawca oé$wiadcza, iz ma prawo dysponowac przekazanymi do porzagdkowania lub zniszczenia
dokumnentami, bowiem jest ich wlascicielem lub uprawnionym reprezentantem wiasciciela.

§12.
Pisemne zlecenie Zamawiajacego zniszczenia poszczegolnych dokumentéw wylacza wszelka
odpowiedzialno$¢ Wykonawcy w tym zakresie.

§13.
Wykonawca zwolniony bedzie z odpowiedzialnoici z tytuli niewykonania badz nienalezytego
wykonania zobowiazar wynikajacych z niniejszej umowy z powodu wystapienia sity WYZszej.

§ 14.
Wykonawca powiadomi Zamawiajacego na pismie tak szybko, jak to bedzie mozliwe
o okolicznodciach zaistnienia sity wyzszej, a takze przedsiewezmie wszelkie Srodki aby zapobiec
skutkom.

§15.
Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej Umowy lub Zalacznikéw stanowigcych jej integralng
czg$C musza, pod rygorem niewaznosci, mieé forme pisernna i by¢ podpisane przez obie Strony.

§ 16.
1. Ewentualne sporv powstale w trakcie realizacii ninieisze] Umowv Stronv beda staralv sie
rozwiazywac polubownie. W przypadku braku porozumienia miedzy Stronami, wszelkie spory  beda
rozstrzveane przez sad powszechnv wiasciwy dla siedzibv Zamawiaiacego,
2. W sprawach, ki6re nie zostaly uregulowane niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy
obowiazujacego prawa, a w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

§17.
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 1 dla Wykonawcy a 1 dla




Zamawiajacego.

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamGwienia.
2. Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
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...DOMARO Spéika z o.0.

pEES LR g ul. dr. L. Mendego 2; 44-300 Wodzistaw $1.
DOMARO NIP 647-257-31-20 Regon 363367073
Sp.z0.0. Wodzistaw §laski KRS 0000615458

Kapitat zaktadowy 12.848.000,00 PLN

Zatgeznik nr 1 do umowy nr BZ.2111.1.2020

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia

Ogloszenie dla zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartoéci  30.000 euro na »Wykonywanie ustug w zakresie porzadkowania
i niszczenia dekumentéw niearchiwalnych ..Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu
Slaskim przy ul. Mendego 2. ,,

1. Uporzadkowanie akt, celem przekazania do skladnicy akt, zgodnie z Instrukcja
Kancelaryjng ...Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Slaskim, w szczegiOlnosci:

a. przetozenie akt z segregatoréw do teczek tekturowych

b. usuniecie z akt czedci metalowych, plastikowych,

C. opisanie teczek,

d. sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach,

2. Niezbedne do realizacji ushigi materialy zapewni Wykonawca.

3. Zamawiajacy przekaie do zniszczenia dokumentacje niearchiwalng w rodzaju:
dokumentacja papierowa.

4. Zniszczenie dokumnentacji niearchiwalnej wylonionej w tokn porzadkowania
dokumentacji.

5. Dokumentami niearchiwalnymi przekazanymi do zniszczenia moga byé pelne
segregatory, dokumenty luzem, pliki dokumentéw ze spinaczami, zszyte lub zbindowane
itd.

6. Wykonawca przelozy dokumenty niearchiwalne do zniszczenia w worki i pojemniki
wraz z plombami.

7. Transport przez Wykonawce dokumentéw do niszczenia i/Tub porzadkowania.

8. Zamawiajacy nie jest w stanie podaé precyzyjnej  ilo§ci mb. dokumentéw
do uporzadkowania i niszczenia.

9. W celu wiadciwego skalkulowania ceny umozliwia sie Wykonawcy, przed
sporzadzeniem oferty zapoznanie sie z miejscem wykonywania ustugi, w tym ze stanem i
ilo$cig dokumentacji.

10. Odpowiedzialno$¢ za kalkulacje ceny ponosi Wykonawca.

11. Prace beda wykonywane od poniedziatku do piatku w godzinach uzgodnionych
z Zamawiajacym,

Siedziba Spoiki: ADM1 ADNM2 ADM3 ui.
dr. L. Mendege 2 ; uh Tysigclecia 1a ul. Kubsza 18 ul. Gérnicza 32
44-300 Wodzistaw Slgski 44-300 Wodzistaw Slaski 44-300 Wodzistaw Slgski 44-307 Wodzistaw Slaski

(32) 485 30 37 (32) 455 25 40, (32) 455 36 83 (82)494 40 14 (32) 456 23 B89
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Zatgcznik or 2 doumewy nr BZ.2111.2020

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dniu 2 styczmia 2020 roku w Wodzistawiu Slaski pomiedzy ...DOMARO
Sp. z 0.0., z siedzibg w Wodzislawiu Slaskim, ul. dr. Lucjana Mendego 2, reprezentowang
przez Prezesa Zarzadu Barbare Chrobok, zwang w dalszej cze$ci umowy Administratorem

d

Anna Kolecka prowadzaca dzialalnosc gospodarcza pod nazwg RODOS z siedzibg w Kaliszu
przy ul. Starozytnej 15la NIP 9680049871 zwang w dalszej cze$ci umowy Podmiotem
przetwarzajgcym.

W dalszej czedci umowy Administrator i Podmiot przetwarzajacy zwani beda réwniez
Stronami.

81

1. W zwiazku z zawarciem umowy na porzadkowanie i niszczenie akt niearchiwalnych,
zwane] w dalszej czedci umowy umowg podstawowa, Administrator powierza
Podmiotowi przetwarzajacemu w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym
w dalszej cze$ci umowy rozporzadzeniem, dane osobowe.

2. Kategorie oséb, ktérych dane osobowe beda przetwarzane: pracownicy i byli pracownicy
wspbipracownicy, kontrahenci naj emcy lokali komunalnych i spoitkowych.

3. Zakres przetwarzanych danych osobowych: zgodnie ze spisem dokumentacji
niearchiwalnej kategorii B,C podlegajacej brakowaniu obejmuje dane osobowe niezbedne
do wykonania umowy podstawowej.

4. Administrator o$wiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych, o ktérych mowa

w niniejszym paragrafie, oraz e jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie w jakim
powierzyt je Podmiotowi przetwarzajacemu.

§2.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzaé dane osobowe wylacznie w celu na-
lezytego wykonania umowy podstawowej i zobowiazuje sie stosowa¢ taki charakter prze-
twarzania danych osobowych, ktéry jest uzasadniony dla celu wykonania umowy podsta-
wowej.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone dane Zgodnie
z przepisami rozporzadzenia i wywigzywac sie ze wszystkich obowigzkdéw natozonych




w rozporzadzeniu w zwiazku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych,

w szczegblnoscei:

1) przetwarzac dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora,

2) zapewniaé, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
sie do zachowania tajemnicy,

3) podejmowac wszelkie techniczne 1 organizacyjne $rodki bezpieczenstwa,
zapewniajace adekwatny stopiefl bezpieczefistwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o kt6rych mowa w art. 32 rozporzadzenia,

4) przestrzegal warankow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego,

5) biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwoéci pomagac
Administratorowi, poprzez odpowiednie érodki techniczne 1 organizacyjne,
wywiagzywaé si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreélonych w rozdziale III rozporzadzenia,

6) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne Podmiotowl przetwarzajacemu
informacje, pomaga¢ Administratorowi wywiazywac sie z obowiazkéw okreslonych
w art. 32 — 36 rozporzadzenia,

7) udostepnia Adminisratorowi  wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowiazkow okreslonych w umowie oraz umozliwia¢ Administratorowi lub
audytorowl upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytow, w tym
inspekcji,

i przyczyniaé sie do nich.

. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu éwiadczenia ushug zwigzanych z przetwarzaniem
w terminie 14 dni usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich ismiejgce
kopie, z zastrzezeniem przepis6w archiwizacyjnych.
. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom  po uzyskanin ~weczesniejsze] pisemnej zgody
Administratora.
. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi, nie pézniej niz w ciagu 24 godzin.
Powiadomienie o stwierdzenin naruszenia powinno by¢ przestane wraz z wszelka
niezbedna dokumentacjg dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi
spelienie obowiazku powiadomienia organu nadzoru. Poza wypadkami wskazanymi
w zdaniach poprzedzajacych, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zachowac
wszelkie informacje o naruszeniach ochrony danych osobowych w tajemnicy i ujawniac je
wylacznie Administratorowi Iub podmiotom uprawnionym do otrzymania tych informacji
na podstawie przepiséw prawa. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych
osobowych, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie podejmuje wszystkie konieczne srodki
techniczne i organizacyjne w celu usuniecia lub zminimalizowania skutkow naruszenia
ochrony danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig do niezwlocznego poinformowania

Administratora danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegblnoécl administracyjnym

lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy danych

osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu



przetwarzajacego,

a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach
i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych
osobowych, w szczegolnosci prowadzonych przez inspektordw upowaznionych przez
organ nadzoru.

§ 3.

Administrator uprawniony jest do dokonywania audytéw przetwarzania danych osobo-
wych przez Podrniot Przetwarzajacy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.
O zamiarze dokonania audytu Administrator danych zawiadamia pisemnie Podmiot prze-
twarzajacy z 7-dniowym wyprzedzeniem, wskazujac co najmniej termin i miejsce prowa-
dzenia audytu, jego zakres i dame kontaktowe do audytora (w szczegblnosci imie
i nazwisko audytora).
Audyt moze sie obywac wytacznie w terminie, miejscu i w zakresie okreslonych w ust. 3
ponizej, z uwzglednieniem zdarn nastepujacych. Audyt moze odby¢ si¢ jedynie w dni ro-
bocze (rozumiane jako dni od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wol-
nych od pracy w Polsce), w godzinach funkcjonowania Spotki i po uprzednim przedioze-
niu przez osoby dokonujace audytu w imieniu Administratora stosownych pisemnych
upowaznien (forma pisemna pod rygorem niewaznosci).

Osoby dokonujace audytu w imieniu Administratora zostang przez niego zobowigzane

w formie pisemnej (forma pisemna pod rygorem niewaznosci) do zachowania w poufno-

sci wszelkich informacji, jakie uzyskaja w zwiazku z dokonaniem audytu.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest wspélpracowaé z Administratorem w toku au-

dytu, w szczegdlnosci:

a) .umozliwi¢ Administratorowi dostep do pomieszczes, w ktérych ma miejsce przetwa-
rzanie danych osobowych,

b} umozliwi¢ Administratorowi wglad do dokumentacji dotyczacej przetwarzanmia da-
nych osobowych oraz wszelkich systemdéw informatycznych, wykorzystywanych
przez Podmiot przetwarzajacy w celu przetwarzania danych osobowych oraz ich do-
kumentacjg,

¢) udziela¢ Administratorowi wyjasnien i informacji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych.

Dokonanie audytu potwierdzane jest protokolem. Na zakoficzenie audytu, o ktSrym

mowa powyzej, przedstawiciel Administratora sporzgdza protokét w dwdéch egzempla-

rzach, ktéry podpisuja przedstawiciele obu Stron.

Administrator jest uprawniony do dokonywania audytéw réwnies u podwykonawcéw

w przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 5. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie za-

pewnié, Ze w umowach zawieranych z podwykonawcami zostanie przewidziane upraw-

nienie Administratora do dokonania audytu u podwykonawcy, na zasadach nie mniej ko-
1zystnych dla Administratora niz wskazane w niniejszym paragrafie.

§4.



. Umowa obowiazuje przez czas okreslony od dnia jej zawarcia do dnia rozwigzania fub
wygasnigcia umowy podstawowej, z zastrzeZeniem przepiséw archiwizacyjnych.

W braku odmiennych postanowieri lub oéwiadczer Stron, o$wiadczenie o wypowiedzeniu
lub rozwiagzaniu UmMOWY podstawowej, nalezy rozumieé jako o$wiadczenie

o wypowiedzeniu Jub rozwigzaniu umowy. ,

_ Administrator moze rozwigzaC umowe Zze skutkiem natychmiastowym, jezeli Podmiot
przetwarzajacy przetwarza powierzone dane osobowe W sposGb niezgodny z umowg lub
przepisami prawa.

§ 5.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Strom.

. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej, zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze umowa stanowl inaczej.

. W sprawach spornych lub nieuregulowanych zastosowanie beds mialy przepisy ustawy
2 dpia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks Cywilny oraz przepisy rozporzadzenia.

Strony zgodnie o$wiadczajg, iz W przypadku sporéw powstatych na tle realizacji umowy
dazy¢ beda do polubownego ich rozwiazania. W przypadku, gdy nie dojdzie do
rozwigzania $poru W DOWYZSZY sposéb w terminie 30 dni od dnia dostarczenia drugiej
Stronie pisma inicjujacego spér lub zawiadamiajacego o sporze, wiasciwym do jego
rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wlaciwy miejscowo dla siedziby Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

RODO-5 ég:a Kolecka
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