. Umowa o obstuge kadrowo — ksiegowa,
Zawarta w dniu 31 stycznia 2020 roku w Wodzistawiu & pomiedzy:

Kancelarig Finansowo ~ Ksiegowg Peleck Mariusz Skowrofiski Stawomir Spotka Jawna z siedzibg w Katowicach 40 - 082,
ul. Sobieskiego 11/18, posiadajacg NIP: 6511558261, REGON: 276614350, dziatajaca na podstawie wpisu do Krajowego
Rejestru Sadowego pod nr 0000597694 prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschad w Katowicach,
reprezentowang przez: Stawomira Skowronskiego - wspéinika, zwang dalej kancefarig’

a

...Domaro z ograniczang odpowiedzialnoscig z siedzibg w Wodzistawiu $I 44-300, ul, Dr Mendego 2, posiadajgcg NIP:
6472573120, REGON: 363367073, dziatajaca na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000615458
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gliwicach, reprezentowang przez: Barbare Chrobok — prezesa zarzadu,

zwang dalej klientemn”

1.Przedmiotem umowy jest obsfuga w ramach ktorej nastgpuje na rzecz klienta realizowanie ustug
w obszarze kadrowym, obejmujgcym swoim zakresem:

& sporzadzanie uméw o prace, a takze sporzadzanie anekséw do umow o prace,

b/ sporzgdzanie uméw zlecen i uméw o dzielo,

¢/ sporzgdzanie dla klienta projektéw dokumentaci, w kidre] wystepuje on jako pracodawca,

df sporzgdzanie Swiadectw pracy - o ile jest to wykonalne bicrac pod uwage posiadane infcrmacie
przez kancelarig, w przeciwnym wypadku przekazywanie posiadanych informacji umozliwiajacych sporzadzenie tych
dokumentéw we wiasnym zakresie przez kiienta;

ef sporzadzanie dokumentow RP-7- o ile jest to wykonalne biorac pod uwage posiadane informacje
przez kancelarig, w przeciwnym wypadku przekazywanie posiadanych informacji umozliwiajacych sporzadzenie tych
dokumentéw we wiasnym zakresie przez klienta;

f/ sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w zakresie wszelkich zgtoszen i
wygloszen do ubezpieczen, a takze przekazywanie ich do ZUS w obowiazujacych terminach;

g/ przechowywanie dokumentacji dostarczonej przez Klienta w zwigzku z realizacjg ninigjszej umowy w zakresie kadrowym;

oraz realizowanie ustug w obszarze ptacowo - ksiggowym, obejmujacym swoim zakresem:

h/ sporzadzanie list wynagrodzen z tytulu uméw o prace - na podstawie posiadanej dokumentaciji zrédiowej
oraz w oparciu o otrzymane informacje od Klienta;

i/ sporzadzanie list wynagrodzen z tytutu umdw zlecen oraz uméw o dziefo badz w razie konieczno$ci rachunkow do tych
umdw - na podstawie posiadanej dokumentacji zrodiowej oraz w oparciu o otrzymane informacie od klienta;

j/ prowadzenie ewidencii i rozliczen na zasadach okresionych Ustawa o podatku dochodowym od osob fizycznych
wynikajacych z obowigzkow klienta jake ptatnika tego podatku - w zakresie dotyczacym zrealizowanych wynagrodzen na
rzecz pracownikow oraz 0sob wykonufacych umowy cywilnoprawne:

k/ sporzadzanie informacii i deklaracji na zasadach okreélonych Ustawa o podatku dochodowym od ostb fizycznych
wynikajacych z obowiazkow klienta jako platnika tego podatku, a takze przekazywanie ich do urzedow skarbowych w
obowiazujacych terminach;

If sporzadzanie dokumentacji wymaganej przez Zaklad Ubezpieczen Spoiecznych w zakresie wyliczenia miesigcznych
zobowigzan z tyt. ptatnosci sktadek, w zakresie objetym informacjg IWA, a takze przekazywanie ich do ZUS w
obowigzujgcych terminach;

m/przygotowanie deklaracji wymaganych przez Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, a takze
przekazywanie ich do PFRON w ohowigzujacych ferminach:

n/ prowadzenie stosownych rozliczer zwiazanych z obowigzkami Klienta jako pracodawcy z tytulu zajeé komomiczych
dotyczacych jego pracownikéw;

of sporzgdzanie stosownych zaswiadczen o zarobkach /dochodach dotyczagych pracownikow klienta zwigzanych z
obowigzkami klienta jako pracodawcy;

u/ prowadzenie kartotek zasilkowych araz innych kartotek dotyczacych pracownikéw klienta w zakresie wymaganym przez
przepisy prawa lub zalecenfa pokontrolne;

p/ przechowywanie dokumentacii dostarczonej przez klienta w zwigzku z realizacjg niniejszej umawy w zakresie placowo —
ksiegowym.

2.Kancelaria zobowigzuje sie do:

al wykonania powierzonych czynnosci z nalezyts starannoécia w oparcit: ¢ otrzymane dokumenty i informacje od klienta,
zgodnie z przepisami prawa polskiego oraz z zachowaniem tajemnicy handlows;,

bf przechowywania powierzonych dokumentow oraz sporzadzone] dokumentacji w sposb umozliwiaiacy dostep do nich
przedstawicieli klienta oraz os6b upowaznionych,

¢/ informowania klienta o brakach a takze wadach merytorycznych i formalnych w odebranej dokumentacii,

o/ na zadanie klienta potwierdzania faktu przyjecia dokumentacii, w przypadku gdy ich przekazanie odbywa sig w postaci
fizyczne;,

el udzielania wyjasnien w zakresie zwigzanym z wykonywaniem niniejszej umowy,

fi stworzenia schematu organizacyjnego i sposobéw komunikacji, dzieki ktorym Kancelaria bedzie mogta terminowo
uzyskiwa¢ dokumentacje od klienta,

g/ udostepniania klientowi do wgladu dokumentow potwierdzajacych uprawnienia i kompetencje niezbedne do poprawnego
realizowania umowy (licencje, certyfikaty na oprogramowanie, posiadane podpisy elektraniczne, itp.),

h/ wypozyczania na zadanie klienta (za potwierdzeniem odbioru) przechowywanej przez kancelarie dokumentaii,

if wydania dokumentacji dotyczacej zakericzonych lat (okreséw) rozliczeniowych,




ji udostepnié Klientowi zdalny dostep do programu kadrowo — ptacowego wykorzystywanego przez kancelarig w celach
realizacji ninigjszej umowy.

3.Kancelaria nie ponosi odpowiedzialnosci za

wszelkie sprawy zwigzane z obowigzkami klienta wynikajacymi z przepiséw BHP (dokumentacja, organizacja pracy,

badania, przygotowanie stanowisk, szkolenia, zabezpieczenia, ifp.) jak rowniez za skutki wszetkich dziatan klienta

zmierzajacych do zmniejszenia jego zobowiazar wobec pracownikéw lub wobec budzetu poprzez przekazywanie nie

kompletnych lub nie prawdziwych danych do kancelarii. Penadto kancelaria wylgczona jest z odpowiedzialnosc za:

al jakosé dokumentéw Zrodtowych, w tym za ich: nieautentycznose, nieautentycznosé podpisdw na dokumentach, braki
formalne, niezgodnosci merytoryczne oraz za zwiazang z tym ich bledna kwalifikacjg przez kancelarie,

b/ niekompletne badz wadliwe wykonanie umowy przez kancelarig w przypadku cpéznienia lub nie przekazania peinegj
dekumentacji / informacii przez klienta,

¢/ nie przekazanie przez klienta w wyznaczonych terminach dokumentow pracownikom lub kontrahentom, co do kféryeh
klient powzigf i zaakceptowat informacje o koniecznosci ich dostarczenia,

d/ skutki ewentualnego przekwalifikowania umdow cywilnoprawnych (w szczegolnosci umow o dzielo) przez organy kontrali,
a tym samym za koniecznosé i skutki dokonania zmian w zakresie rozliczen podatkowych i ubezpieczeniowych,

e/ skutki wynikajace z nierzetelnej badz nie prawdziwe] tresci umowy zawartej przez kiienta,

fi ewentualne skutki wynikajace z nieprzestrzegania przez klienta wymogu ckreslonego w pkt 5 pedpunkcie ,m” umowy.

4 Klient zobowiazuje sie przekazywaé kancelarii dokumenty / informacje wg nastgpujacych terminow:
al zwolnienia lekarskie osob objetych ubezpieczeniem chorobowym, informacje o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu umowy,
oraz inne dokumenty wystepujace sporadycznie - w ciggu 3 dni od ich sporzadzenia lub otrzymania przez klienta,
b/ pozostate dokumenty dotyczagce rozliczed z ZUS najpézniej do 4. dnia nastepnego miesiaca,
¢f informacje umozliwiajace sporzadzenie list wynagrodzen platnych do korica danego miesiaca - w terminie
do 27, danego miesiaca, .
d/ informacje umozliwiajace sporzadzenie fist wynagrodzen platnych do 10-go nastgpnego miesiaca — w terminie
do 5. nastepnege miesiaca,
d/ uchwaly wszelkich organéw stanowiacych u klienta oraz kopie dokumentow statutowych, gdy ulegty zmianie — w terminie
3 dni od daty ich obowigzywania.
W przypadku gdy wiw terminy wypadaja w dni ustawowo wolne od pracy, obowigzujacym terminem jest dzien bezpodrednio
poprzedzajgcy dni wolne,
W przypadku uchybienia wiw terminom: przez klienta, kancelaria ma prawo do opdznienia (nie dotrzymania terminow
wynikajacych z przepisow prawa) przy realizacji chowigzkéw wynikajacych z umowy, co do ktorych wptyw mialo uchybienie
terminu dostarczenia dokumentow przez klienta.

5.Klient zohowiazuje sie:

a/ pisemnie powiadamiac kancelarig o nie akceptowaniu istniejacych rozwiazan organizacyjnych, keniecznosci ich zmiany
badz braku mozliwosci wywiazania si¢ klienta z zobowiazan dotyczacych przekazywania dokumentacii lub informacii do
kancetari,

b/ przekazywac kancelarii informacje aktualizacyjne niezwlocznie od ich zaistnienia, nie poznigj jednak niz do 3 dni od
wystapienia zdarzenia aktualizujacego lub dostarczaé kancelarii kopie przekazanych do odpowiednich instytuci
dokumentéw aktualizacyjnych w terminie 7 dni od ich zlozenia,

¢/ niezwlocznie informowaé kancelarig o wszelkich zdarzeniach mogacych mieG wplyw na poprawne wykonywanie
umowy, w tym w szczegolnosci o zmianach danych obejmowanych rejestrem KRS a jeszcze tam nie ujawnionych, o
zmienionych adresach mailowych, a takze o losowych zdarzeniach wystepujgcych u klienta, moggcych mieé wptyw na
poprawne realizowanie obowigzkow przez strony umowy,

d/ kazdorazowo przekazaé pisemnie informacje do kancelarii o nie zrealizowaniu wyptat, czgsciowym badz innym
zrealizowaniu wypiat niz wynikato to z przygotowanych dokumentéw a takze do przekazania innych informacji zwigzanych
z wyptata wynagrodzer (m.in. sprawy kamomicze, zajecia, egzekucie),

ef stosowad sie do wskazowek i zalecen kancelarii wynikajacych z jej zobowigzar okreslenych niniejsza umowa,

w szczegdlnosci w zakresie wymogow formalnych dotyczaeych dokumentacii przygotowywanej przez klienta,

# posiada¢ procedury jednoznacznie potwierdzajace fakt przekazania dokumentacii/informacii do pracownikdw oraz 0sob
zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych,

g/ Zlecajag ich sporzadzenie, prawidiowe kwalifikowaé umowy cywilnoprawne w zakresie ich nazwy biorac pod uwage
faktyczny zamiar i okolicznoéci ich zawarcia, a takze tres¢ pkt 3.d niniejszej umowy,

h/ prawidtowo okresla¢ koszty uzyskania przychodu w przypadku umaw i rozliczen z osobami, ktore bedg
opodatkowane podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych z tytulu przeniesienia praw autorskich, wtasnosci wynalazkow,
wzordw, znakéw, licencii itp. w ktdrych isinieje mozliwosé zastosowania wyzszych kosztow uzyskania przychodu,

il kazdorazowo powiadamiat kancelarie o planowanych badZ wszczetych postepowaniach o charakterze kontrolnym przez
upowaznione instytucie,

il umozliwia¢ przedstawicielom kancelarii czynny udziat {takze po rozwigzaniu umowy) w postepowaniach kontrolnych,
sprawdzajacych oraz innych o podobnym charakterze, polegajacy m.in. na udostgpnieniu kancelarii dokumentaci
zwigzanej z przedmiotem kontroli, umozliwieniu przygotowania i zozenia przez kancelari¢ w imieniu klienta pism,
wyjasnien, odwotar, itp. jak rowniez stosowania przystugujacych srodkéw przewidzianych Ustawa Ordynacja podatkowa,

k/ przechowywac, takze po rozwiazaniu umowy, przez okresy wymagane odpowiednimi przepisami, dokumenty zwigzane
z realizacig wynagrodzen (dowodow wyptat, list plac, itp.) w sposob uporzadkowany | zabezpieczajacy je przed Voo

zniszczeniem, \
N



I/ niszwtocznie odbierad od kancelarii Zmaterializowana dokumentacje kiienta (w tym zawierajace] dane osobowe),
w przypadku wystapienia przez kancelarig z takim Zadaniem,
m/ przekazywac do kancelarii dane, ktére w mys! przepiséw o ochronie danych osobowych podlegaja ochronie w
nastepujacy sposob:
- dane zmaterializowane w zamknietych kopertach z wyraznym oznaczeniem ,dane osobowe”,
- dane elektroniczne w postaci zabezpieczongj hastem,

6a.0dpiatnosc za obsluge kadrows, wykazang w punkcie 1 podpunktach ,a" do ,g" wynosi 1.655,00 PLN miesiecznie
plus podatek od towaréw i ustug. Platnose bedzie dokonywana gotowka w kancelarii lub przelewem na rachunek bankowy
numer: 63 1050 1344 1000 0022 6639 5041, w terminie do 10 - go dnia miesigea za kazdy miesige obstugi.

6b.Odptatnosc¢ za obstuge ptacowo - ksiggowa, wykazang w punkcie 1 podpunktach ,h* do " wynosi 3.205,00 PLN
miesiecznie plus podatek od towardw i ustug. Platnosé bedzie dokonywana gotowka w kancelarii lub przelewem na
rachunek bankowy numer: 63 1050 1344 1000 0022 6639 5041, w terminie do 10 - go dnia miesigca za kazdy miesigc
obstugi.

6c.Kancelaria zastrzega mozliwose zmiany nr rachunku bankowego dla ptatnosci wyrmienionych w pkt. 8a i 6b, o czym
powiadomi kiienta na co najmniej 7 dni przed kelejnym terminem ptatnoéai.

7b. Kwota odptatnosci, o ktérej mowa w pkt.6b za miesiac grudzien wynosi 5.610,00 PLN plus podatek od towardw
[ ustug.

8.Kancelaria ma prawo zwigkszy¢ odptatnosci, o ktorych mowa w pkt. 6ai 6b od 10% do 50% w przypadku powtérnego
wykonywania czynnosci przez kancelarig, gdy wynikio to wytacznie z winy klienta (zagubienie lub zniszczenie, zatajenie lub
nie przekazanie informacii, itp.). Kancelaria ma prawo do wynagrodzenia wynoszacego 100,00PLN netto w przypadku
zastgpstwa klienta podezas kontroli, jak réwniez do zwrotu poniesionych kosziéw wynikiych z uczestnictwa w kontroli,
Cdplatnos¢ za czynnosci inne niz wymienione w pkt. 1 {np. zlecona analiza finansowa, pomoc we wnioskach kredytowych
lub innych o podobnym charakierze, konsultacje w zakresie okreslania budzetow lub strumieni przeplywdw pienieznych}
wynoszg 80,00 PLN plus podatek od towardw i ustug za godzing $wiadczonej ustugi. W przypadku, gdy uzasadnia to naktad
pracy zwigzany z wypozyczeniem dokumantéw i ich ponownym przyjeciem (pkt. Zh umowy) kancelaria ma prawo do
wynagrodzenia wynoszgcego 100,00 PLN plus podatek od towar6w i uslug.

9.Kancelaria ponosi odpowiedzialnosé za rzeczywiste szkody poniesione przez Klienta wynikle z niewykenania lub
nienalezytego wykonania zobowigzan kancelarii na zasadach ogolnych, z tym Ze zakres tej odpowiedzialnosci strony umowy
uzalezniaja od wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt.6. Strony ustanawiaja gorna granice odpowiedzialnosci
kancelarii stanowiaca taczng wartosé oirzymanego {zaptaconego przez Klienta) wynagrodzenia netto (tj. bez podatku od
towardw i ustug) dla kancelarii w okresie pigciu miesigcy poprzedzajacych miesiac wystapienia okolicznosci powodujacych
poniesienie szkody przez klienta.

10.Klient zobowiazany jest do poinformowania kancelarii na pismie badz drogg elektroniczng w terminie 7 dni o zmianie
adresdw maifowych oraz adresow do korespondencii listownej. W przypadku braku takiego powiadomienia, wszelkg
korespondencie wysfang przez kancelarig na dotychczasowe adresy uwaza si¢ za skutecznie doreczona. Ponadto klient
zobowigzuje si¢ kazdorazowo do zabezpieczenia zastepstwa na okoliczno$é nieobecnosc oschy, ktdra w zwigzku z
realizacjg niniejsza umowa jest zobowiazana do przekazywania odpowiednich informacji do kancelarii

11.W przypadku gdy kancelaria powezmie watpliwosci co do sposobu sporzadzenia rozliczenia w zakresie zaistniate,
wyjatkowej sytuacji a rozwigzanie watpliwosci wymaga znacznie zwigkszonego naktadu pracy kancelarii albo dodatkowych
informacji lub dziatan ze sirony klienta, kancelaria przedstawi propozycje rozwigzania problemu, nie wykluczajac pomoc
uzyskana od podmiotu trzeciego (np. doradcy podatkowego, radcy prawnego, bieglego). W takim wypadku kiient dokonuje
akeeptacii rozwigzania bad? wskazuje wiasne rozstrzygnigcie. Klient przejmuje peing odpowiedzialnoéé za skutki
rozstrzygnigeia dokonanego we wiasnym zakresie jak réwniez za skutki powstale na skutek sytuacji, w ktorej klient nie
przekaZe whasnego rozstrzygniecia i jednoczesnie nie zaakeeptuje propenowanego rozwigzania przez kancelarie.

12.Klient udziela upowaznienia do reprezentowania go przed kancelarig w zakresie przekazywania informacji

i dokumentéw majacych wplyw na realizowanie obowiazkow wynikajacych z umowy nastepujace osoby:

- Beata Brawariska - w petnym zakresie,

- Marlena Jorica - w pelnym zakresie.

Zmiana w/w upowaznieri badz uch wycofanie wymaga zlozenia przez kiienta w formie pisemnej lub elektroniczne;
odpowiedniego odwiadczenia do kancelarii. Klient moze udzieli¢ innych oéwiadczen woli w tym zakresie bedacych
wigZacymi upowaznieniami, Kazde oéwiadczenie dla swojej waznosci musi by¢ potwierdzone przez przedstawiciela
kancelarii w formie pisemnej lub elektroniczne;.

12a.W zakresie zwigzanym z przetwarzaniem danych oschowych podiegajgcych ochronie, kitre to dane kancelaria

otrzyma bad? otrzymata od klienta w ramach niniejszej umowy strony wskazuja, iZ w zakresie cigzacych praw i

przystigujacych obowiazkéw, w rozumieniu przepisow Rozp. Pardamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia ) \
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27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych (...) administratorem danych jest klient, a podmiotem przetwarzajacym jest
kancelaria oraz iz przetwarzanie danych odbywa sig za zgoda i na zlecenie administratora. Ponadto, w celu spelnienia
spoczywajacych na nich obowigzkow, strony wprowadzaja w tym zakresie stosowne uregulowania, ktére bedg zawarte w
punktach: 12b-12m niniejszej umowy.

12b.W zwiazku z realizacjg ninigjszej umowy, bedzie nastepowaé przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych:

al wymaganych obowiazujacymi przepisami prawa, w tym w szczegoinose:

- Ustawy Ordynacja Podatkowa,

- Ustawy o Centralngj Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci (... ),

- Ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych,

- Ustawy o zryczattowanym podatku dochodowym [...),

- Ustawy o podatku od towarow i ustug,

- Ustawy o podatku akcyzowym,

- Ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

- Ustawy o optacie skarbowej,

- Ustawy o podatku od spadku i darowizn,

- Ustawy o podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

- Ustawy o rachunkowosc,

- Ustawy Prawo przedsigbiorcow,

- Ustawy Kodeks Cywilny,

- Ustawy Kodeks Pracy,

- Ustawy Kodeks Spétek Handlowych,

- Ustawy o Paristwowym Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

- Ustawo o statystyce publicznej,

- Ustaw regulujacych obowiazki z zakresu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

- Ustaw regulujacych obowiazki w zakresie skiadek na rzecz Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych Swiadczer
Pracowniczych,

- rozporzadzen wykonawczych do ww. ustaw,

bf kiore moga bye wymagane w przyszioéci przepisami prawa z zakresu: podatkéw, ubezpieczen, prawa pracy, dziatalnosci

przedsigbiorcow, Kodeksu Cywilnego, Kodeksu Spélek Handlowych, stuzacymi zglaszaniu, wygtaszaniu, aktualizaci,

rozliczaniu sie z budzetem, speinianiu obowigzkéw sprawozdawczych, a ktére nie sg znane stronom na dzien zawarcia

niniejszej umowy (np. dodatkowy numer identyfikacyjny).

12¢.Dane, ktore sg lub moga by¢ konieczne do realizacji umowy, w oparciu 0 ww. przepisy prawa {o:

Imiona i nazwisko,

Plec,

Obywatelstwo,

Data i miejsce urodzenia,

Numery: NIP, Pesel, Regon,

Seria i numery dowadu osobistege / paszperty,

Wyksztalcenie, zawéd,

Adresy: zamieszkania, pobytu, korespondencyjny,

Informacja o posiadaniu przez cudzoziemca: zezwolenia na prace, zezwolenia na pobyt, Karty Polaka,

Dane czlonkow rodziny w postaci ich imicn, nazwisk, numeréw identyfikacyjnych, dat urodzenia, adresow, stanu
zdrowia, stopnia inwalidztwa,

Dane kontaktowe: telefon, e-mail, dane csoby wskazane] do kontaktu w nagtych wypadkach,

Wizerunek {w szczegdlnosci zdjecie w CV),

Dane dotyczace zdrowia, stopnia inwalidztwa, korzystania z usiug opieki zdrowoinei,

Dane dotyczace uprawnien emerytalnych i o podobnym charakierze,

Dane dotyczace karainoci (w przypadku koniecznosci posiadania zaswiadczenia o niekaralnosci},

Dane dotyczace rachunku bankowego oraz uzyskiwanych przychodow lub dochodow,

Dane w zakresie sytuacji majatkowej oraz zobowigzan finansowych,

Dane w zakresie sposobu i formy rozliczef podatkowych, w tym posiadanej rezydencji podatkowej,

Dane w zakresie sposobu i formy ubezpieczen, w tym ubezpieczen komercyjnych,

Dane dotyczace zobowiazan wynikajacych z fytulow egzekucyjnych, a takze innych zobowigzan ¢ podobnym
charakterze,

u. Dane dotyczace uzyskiwanej pomacy publicznej oraz innego wsparcia o charakterze materialnym lub finansowym.
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12d.Do os6h, ktérych dane beda podlegat przetwarzaniu lub moga by¢ przetwarzane nalezg osoby fizyczne bedace w
stosunku

do klienta jego:

- pracownikami,

- zZleceniobiorcami, agentami, wykonawcami dzista,

- petnomocnikami, prokurentami,

- wspolnikami,

a takze osoby éwiadczace dla lub u klienta ustugi menadzerskie, zarzadu, nadzoru, kierownictwa na podstawie
dowolnego stosunku prawnego.




12e.Przetwarzanie danych w zakresie zwigzanym z realizacjg przez kancelarig obowigzkéw wynikajacych z niniejszej
umowy (p{zewaaanie o charakterze biezacym), polegajace na $wiadczeniu na rzecz Klienta uslug umoziwiajacych klientowi
wywigzanie sie

Z jego obowigzkow jako:

- podatnika,

- pfatnika,

- przedsigbiorcy,

- obecnego lub bylego pracodawcy,

- obecnego lub bytego zleceniodawcy,

bedzie nastepowac w okresie obowigzywania umowy oraz w okresie nastgpujacym po rozwigzaniu umowy do dnia, ktory
wiasciwe przepisy wskazuja jako ostatni moZliwy dzief do wypenienia przez klienta tychZe obowiazkow.

12f.Przetwarzanie danych po rozwiazaniu umowy polegajace na ich przechowywaniu, w celu ewentualnego wykorzystania
ich w szczegoinoscei do:

- skorygowania pierwoinych rozliczes,

- wydania niezbgdnych zawiadczer, duplikatéw, kopii na zlecenie klienta,

- sporzadzenia informacii finansowych na zlecenie Klienta lub upowaznionych przez niego osob,

- wygenerowania danych na zlecenie instytucji kontrolujacych,

- przygotowaniu danych do kontroli,

- umozliwieniu efektywnego udzialu przedstawicieli kancetarii eraz klienta podczas kontroli,

- wykazania prawidiowosci obliczen i sporzadzonych rozliczen

bedzie dokonywane - odpowiednio dla kazdego rodzaju danych - do momentu wygasniecia obowigzkdw ub zobowigzan
finansowych kiienta, w szczegoinosci jako podatnika, platnika, przedsiebiorcy, bylego pracodawcy, bytego zleceniodawey.

12g.Klient jako administrator danych do czasu uptywu terminu, o ktorym mowa w punkeie 12f umowy, ma obowigzek
wskazaC kancelari migjsce, gdzie majg byé zwrocone dane zmaterializowane (dokumentacja papierowa, fizyczne nosniki
danych). W przypadku, gdy dane nie beda odbierane bezposrednio przez klienta — réwniez dane podmiotu odbierajacego.
Wskazanie to musi pod rygorem niewaznosci nastapic w formie pisemnej z potwierdzeniem jego otrzymania przez
przedstawicieta kancelarii. W przypadku niewypeinienia ww. obowigzku przez administratora dane moga zostad
zutylizowane przez kancelarig, chyba ze obowigzujace przepisy stanowia w tym zakresie szczegolne regulacje.
Jednocze$nie wraz ze zwrotem danych administratorowi lub ich utylizacji przez kancelarie, kancelaria usuwa w swoich
zasobach wszelkie isiniejace ich elekironiczne kopie. W przypadku utylizacji danych — koszty jgj przeprowadzenia

w catosci obcigzajg klienta. Kancelaria ma prawo do dodatkowego wynagrodzenia z tytuiu przeprowadzenia utylizacji nie
wiekszego jednak niz wartos¢ poniesionych kosztow zwiszanych z utylizacja,

12h.Klient (administrator danych) nie wyraza zgody na przekazywanie danych osobom trzecim za wyjatkien:

al organdw publicznych, ktore wymagajq przekazania tych danych (np. Naczelnicy Urzedow Skarbowych, przedstawiciele
ZUS, PIP, PFRON),

b/ 0sob $wiadczacych prace fub usiugi na rzecz kiienta niezaleznie od rodzaju zawartej umowy pod warunkami:

- iz dane dotyczg wytgcznie tychze osdb oraz

- iz kancelaria (podmiot przetwarzajgcy) nie ma wapliwosci, co do tozsamosci osoby skiadajace] zadanie; w przypadku
watpliwosct kancelaria ma prawo zada¢ dodatkowych informagji, niezbednych do potwierdzenia tozsamosci osoby
skiadajacej Zgdanie.

12i Klient (administrator danych) wyraza zgode na korzystanie przez kancelarie (podmiot przetwarzajgey) z ustug
nastepujacych podwykonawcdw (innych podmiotow przetwarzajacych w rozumieniu Rozporzadzenia, o ktorym mowa w
punkeie 12a niniejszej umowy), ktorym to kancelaria ma prawo przekaza¢ dane otrzymane od klienta:

af Kancelaria Radcy Prawnego Aleksander Stupik, dziatajacym w oparciu o wpis do CEIDG
(NIP:6271797321,Regon:072850633)

- przetwarzanie danych w przypadku koniecznosci uzyskania przez kancelarie ub klienta pomocy o charakterze prawnym,
b/ Stawomir Wrobel, dziatajacym w aparciu o wpis do CEIDG (NiP:6511608868,Regon:278320002)

- przetwarzanie danych w zwiazku z zakupem lub aktualizacjg specjalistycznego oprogramowania lub

w przypadku konieczno$ci uzyskania przez kancelarig lub klienta pomocy o charakterze informatycznym,

¢/ IT Studio Sp. z 0.0., dziatajgcg w oparciu o wpis do KRS Rejestr Przedsiebiorcow pod nr; 0000401833

- przetwarzanie danych w zwiazku ze $wiadczeniem uslug pomocniczych dla kancelarii, w obszarze ustug wymienionych w
pkt 1 umowy, w szczegolnoéci polegajacych na zastepstwie innych upowaznionych oséb dziatajacych w imieniu kancelarii.

12j.Kancelaria jako podmiot przetwarzajacy:

al przyjmuje odpowiedzialno$é za wypelnienie obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych przez inne podmioty
przetwarzajace,

b dla zapewnienia bezpieczenstwa danych stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, biorac w szczegdlnosci
pod uwagg ryzyko naruszenia praw oraz wage zagrozenia,

¢/ oswiadcza, iz dane osobowe przetwarzane przez kancelarie jako podmiot przetwarzajacy dokonywane sa wylacznie przez \ .
jej pracownikéw lub zleceniobiorcow, ktorzy to zostali pisemnie zobligowani do zachowania tajemnicy, R
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df zobowigzuje sie w riare mozliwosci poméc klientowi jako administratorowi danych w wypetnianiu przez niego
obowigzkéw wzgledem oséb, ktorych dane sa przetwarzane, jednakZe z zastrzezeniem, iz na udzielenie pisemnej
informacji kancelaria ma co najmniej 14 dni od daty powzigcia od administratora — stosewnego zgdania / zapytania,
¢f zobowigzuje sie w miarg mozliwosci pomdc klientowi jako administratorowi danych w kwestii bezpieczeristwa danych
poprzez ustne [ub pisemne informowanie go o zauwazonych potencjalnych ryzykach wystepujgcych u administratora,
ff umozliwi administratorowi danych przeprowadzenie audytu w zakresie procesow przetwarzania danych, nie wezesniej
jednak niz 21 dni od daty powzigcia zadania od administratora. Zadanie administratora dla swojej waznosci winno
zawieraé:
- proponowane daty i godziny rozpoczecia oraz zakoriczenia planowanego audytu,
- zakres audytu, Z wyraznym zaznaczeniem typu danych (dane zmaterializowane, dane elektroniczne),
- imiona i nazwiska 0s6b, kidre beda uczestniczy¢ w audycie, przy czym nie moze by¢ fych 0séb wigcej niz dwie.

12k Kancelaria ustala termin przeprowadzenia audytu przez klienta, uwzgledniajae w tym zakresie okaliczno$ci wynikajace
z prowadzonej przez nig dziatalnosci (np. wymadg obecnoéci odpowiednich osob, daty obowigzkow wynikajgcych z prawa
podatkowego czy ubezpieczeniowego, remont pomieszezen, modernizacja systemu informatycznego itp.). Ustalony termin
przeprowadzenia audytu nie moze odbiegaé o wiecej niz 14 dni od terminu zaproponowanego przez administratora (klienta).

121.W przypadku, gdy z Zadaniem przeprowadzenia audytu wystapi jednoczesnie kilku klientdw kancelarii, kancelaria
zastrzega prawo wskazania jednego wspdlnego terminu przeprowadzenia audytu, uwzgledniajac w tym zakresie interes
Klientdw w zakresie poufnogei danych.

12m.W przypadku, gdy klient jako administrator danych, w zwigzku z zadaniem osoby, pobrat od tej osoby (na mocy art. 12
pkt 5 Rozporzadzenia, o ktorym mowa w punkcie 12a niniejszej umowy) stosowna optate za udzielenie informacii, Kancelarii
przystuguje potowa tejze kwoty, w przypadku gdy uczestniczyta w procesie udzielenia informacii.

13. Dla celéw wymiany informacji w postaci elektroniczne] strony wskazuja nastepujace adresy poczty elektrenicznej
- ze strony kancelarii:
adres podstawowy: kadry@kfk.net.pl oraz adres zastgpezy: biuro@kfk.net.pl
- ze strony klienta:
adres podstawcwy: b.brawanska@domaro.com.pl oraz adres zastgpezy: koszty@domaro.com.pl .

14.Klient ma prawo hez jakichkolwiek ograniczen wykorzystywac w swojej dziatalnosci wszelkie szablony, wzorce,
zestawienia, pisma itp. przestane przez kancelarie do klienta. Kancelaria ma prawo sporzadzaé i zachowac odpisy, wypisy
oraz kopie dokumentéw ksiegowych klienta, uwzgledniajac postanowienia zawarte w pkt. 12a — 12 m. Strony wzajemnie
zobowiazujg sie, iz nie ujawnig oraz nie wskazg jakiejkolwiek osobie trzecie], bez uprzedniego pisemnegoe zezwolenia drugiej
strony, wszelkich informacji o charakterze poufnym uzyskanych w zwigzku z reaiizacjg niniejszej umowy. Nie dotyczy to
koniecznosci udostepnienia informacii ubezpieczycielowi kancelarii oraz instytucjom publicznym, kiére majg prawo Zzgdania
udostepnienia takich informacii.

15.Umowa zostaje zawarta od dnia 01 lutego 2020 rcku do dnia 31 stycznia 2021 roku, z mozliwoscig przediuzenia

0 kolejne 12 miesiecy. Umowa moze zostaé rozwigzana:

a/ w kazdym czasie za porozumieniem stron,

b/ poprzez zawiadomienie ztoZzone przez kancelarie o rozwigzaniu umowy bez wypowiedzenia w przypadku:

- gdy klient opéznia sie z zaptata dla kancelarii za frzy okresy platnodci, przy czym za opdznienie uwaza sig réwnieZ brak
zaptaty wynagrodzenia w peinej naleznej kwocie za dany okres lub

- gdy klient pomimo uplywu 14 dniowego terminu wyznaczonego pisemnie przez kancelarig o zaprzestanie dziatan
uniemoziiwiajacych poprawne wykonywanie umowy — nadal je podtrzymuje.

Momentem rozwigzania umowy w frybie natychmiastowym okreslonym w akapicie ,b” umowy jest data ofrzymania przez
klienta zawiadomienia. Z dniem rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym okreslonym w akapicie ,¢" kancelaria nie
pcnosi odpowiedzialnosci za skutki brakdw wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy ktdrych to termin
wykonania przypadt na czas po rozwigzaniu umowy.

16.W przypadku rozwigzania umowy klient ma obowiazek w terminie 30 dni od dnia rozwigzania umowy przedstawic
kancelarii zawiadomienie zawierajgce planowany termin odbioru dokumentacii z kancelarii oraz projekt protokotu zdawezo -
odbiorezego przygetowanege na ta okolicznosé. Strony zastrzegajg, iz wyznaczony termin odbioru dokurmentacii nie moze
byt wezedniejszy niz 14 dni i nie pozniejszy niz 60 dni od daty otrzymania zawiadomienia przez kancelarig. Nie zloZenie
przez klienta zawiadomienia o ktorym mowa w zdaniu pierwszym upowaznia kancelarig do obcigzenia klienta z tytuiu
przechowywania dokumentacji badz do przekazania dokumentacji osobie trzeciej celem jej dalszego przechowywania na
koszt klienta.

17.Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kancelarii i klienta, Zmiana umowy
wymaga formy pisemnej. Integralnymi cze$ciami umowy staje sig wszelka pisesmna dokumentacja pomigdzy klientem a
kancelarig w tym w szczego[nosm wnioski | zadania klienta, o$wiadezenia i informacie, protokoty.
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