Prezes ...Domaro Sp. z 0.0. w Wodzistawiu Slgskim ogtasza nabér na stanowisko:

Referent - Administracja

Miejsce pracy: ...Domaro Sp. z 0.0.

Do obowigzkdw pracownika na tym stanowisku nalezeé bedzie m.in.:

9)

prowadzenie spraw z zakresu przejmowania i przekazywania lokali mieszkalnych i uzytkowych,
sporzadzanie protokotéw zdawczo-odbiorczych,

opracowywanie umow o najem lokali mieszkalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z eksmisjami z lokali mieszkalnych

sporzadzanie aneksdw do uméw najmu lokali mieszkalnych,

prowadzenie ewidencji budynkow i lokali mieszkalnych,

zgtaszanie do Urzedu Miasta w Wodzistawiu Slgskim informacji o wolnych lokalach mieszkalnych,
prowadzenie korespondencji z najemcami oraz wiascicielami lokali z zachowanie trybu
administracyjnego udzielania odpowiedzi,

przyjmowanie zgtoszeri remontéw biezgcych i awarii od lokatoréw oraz wprowadzania ich do
systemu DOMS,

przeprowadzanie wizji w sprawie zgtoszen lokatordow,

10) przygotowywanie wnioskéw o wymeldowanie drogg administracyjna,
11) uczestnictwo w wizjach dotyczgcych wycinki drzew, skfadanie wnioskéw do odpowiednich organdw,
12) organizacja i nadz6ér nad przebiegiem akcji sanitarno-porzadkowych, deratyzacji, odsniezania,

utrzymania placéw zabaw, utrzymaniem zieleni, zagospodarowania podwérek.

Kandydat winien spetnia¢ nastepujace wymagania:

1)
2)
3)
4)

5)

posiada¢ wyksztatcenie srednie lub techniczne,

konieczne 5 lat stazu pracy,

cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig,

posiadac znajomo$¢ ustaw kodeks postepowania administracyjnego i o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

posiada¢ znajomosc¢ obstugi komputera i urzadzenr biurowych.

Oferty kandydatow musza zawieraé:

1)
2)

cv,
kwestionariusz personalny kandydata zgodny z zatgcznikiem do ogtoszenia.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)
2)

wymiar czasu pracy: 1 etat,

pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony na okres prébny 3 miesiace,
proponowane wynagrodzenie 4 800,00 zt brutto (w okresie prébnym),

praca biurowa przy komputerze,

praca w terenie,

praca polegajaca na obstudze interesanta.



Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktada¢ do dnia 9 maja 2025 roku w Biurze
Zarzadu pokdj nr 1.2, ul. dr L. Mendego 2, Wodzistaw Slaski. Oferty mozna sktada¢ osobiécie, droga
pocztowg lub e-mailem na adres kancelaria@domaro.com.pl - decyduje data wptywu.
O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w postepowaniu wszyscy kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie. Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Biurze Zarzadu ...Domaro Sp. z 0.0,
osoha do kontaktu — Kierownik Biura Zarzadu Pani Monika Urbisz nr tel. 4553037 wew. 36.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych kandydata i ochrony sygnalistow:
Administratorem danych osobowych jest ...DOMARO Sp. z 0. 0., ul. dr. L. Mendego 2, 44-300 Wodzistaw
Slaski. W ..DOMARO Sp. z o. o. zostat wyznaczony inspektor ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé osobiscie lub listownie, pod adresem: ..DOMARO Sp. z o. o., ul. dr. L. Mendego 2,
44-300 Wodzistaw Slaski lub poczta elektroniczng, na adres: sekretariat@domaro.com.pl. Dane
osobowe przetwarzane sg w celu naboru na wolne stanowisko pracy w oparciu o przepisy Kodeksu
pracy, co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) i h) RODO. Dane osobowe moga by¢
takze przetwarzane, jesli kandydat dokona zgtoszenia naruszenia prawa jako sygnalista. Dane osobowe

bedg wtedy przetwarzane w zwigzku z przyjeciem tego zgtoszenia oraz podjeciem ewentualnych
dziatan nastepczych w oparciu o obowigzujgcg w ...DOMARO Sp. z o. o. procedurg dokonywania
zgtoszet wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatai nastepczych, do czego zobowigzuje ...
DOMARO Sp. z 0. 0. ustawa o ochronie sygnalistéw i jest to zgodne z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
Procedura dostepna jest w siedzibie ..DOMARO Sp. z o. o. Podanie danych osobowych jest
obowigzkowe. Jedli jednak z wtasnej woli kandydat udostepni inne dane osobowe, to bedg one
przetwarzane na podstawie zgody, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2 lit. a) RODO.
Wyrazenie zgody jest dobrowolne. Brak tych danych osobowych nie bedzie podstawg niekorzystnego
traktowania i nie spowoduje negatywnych konsekwencji. Zgode kandydat moze odwota¢ w kazdym
czasie. W celach dowodowych odwotanie zgody powinno nastgpi¢ w formie pisemnej. Dane osobowe
nie beda podlegaty profilowaniu, tj. zautomatyzowanemu procesowi prowadzacemu do wnioskowania
o posiadaniu przez kandydata okreslonych cech. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do danych
osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych, prawo
do usuniecia danych osobowych (w okreslonych prawem przypadkach), prawdo do przeniesienia
danych osobowych (o ile bedzie to technicznie mozliwe), prawo do ograniczenia przetwarzania danych
osobowych (w okreslonych prawem przypadkach) i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych lub skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Dane
osobowe moga zostac¢ udostepnione jedynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na
podstawie przepisdw prawa lub powierzone podmiotom wspdtpracujgcym z ...DOMARO Sp. z o. o.
Dane osohowe pozyskane od kandydata jako sygnalisty mogg zosta¢ udostepnione jedynie osobom
weryfikujgcym zgtoszenie i podejmujgcym ewentualne dziatania nastepcze, a w wyniku tych dziatar —
nawet organom $cigania. Dane osobowe bedg przetwarzane przez najkrétszy mozliwy okres — jedynie w
okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane, a w przypadku danych osobowych
podanych dobrowolnie — do czasu wycofania zgody kandydata. Po spetnieniu celu, dla ktérego dane
zostaty zebrane, dane moga by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych oraz ochrony przed
roszczeniami zwigzanymi z zatrudnieniem przez okres 3 lat od roku, w ktérym roszczenie stato sie
wymagalne. Z kolei dane osobowe pozyskane od kandydata jako sygnalisty, beda przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakoriczono dziatania nastepcze, a dane
nieistotne dla zgtoszenia — przez 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg znaczenia dla sprawy.
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